附件1：
全市技工院校学生资助管理自查评估表
学校名称:                                      （盖章）
法定代表人签字:                                      
自查时间:                              

自查得分:                              

自查组成员签字:                    
                           临沂市人力资源和社会保障局

                           二〇一八年四月

一、学生学籍管理情况（20分）

	序号
	检查内容
	计分标准
	分值
	自评打分
	检查打分
	扣分原因

	1
	学籍注册情况
	未在每年4月20日和10月20日前完成春季学期和秋季学期新生学籍注册工作扣1分；⑵新生入学后未核实姓名、身份证号、户口性质、生源地、家庭经济状况等基本情况的扣2分；⑶实际在校生人数与信息系统中人数不符的扣3分；⑷对采用弹性学制、学分制等方式开展非全日制学制教育的学生，未与全日制学籍相区分，单独进行学籍注册管理的，本项目不得分；⑸将企业在职职工和务农农民、服刑犯人、强制戒毒人员等特定人员注册为全日制教育学籍的，本项目不得分；⑹存在以虚假学生信息注册学生学籍，存在空挂学籍的，将非全日制学生、短期培训学员注册为全日制学生违规行为的，本项目不得分。
	6
	
	
	

	2
	学籍异动申报
	⑴对休学、退学、转学、复学、开除等学籍异动情况，没有自发生之日起10个工作日内通过信息系统进行学籍异动申报的，扣1分；⑵存在学籍异动情况未申报的，每发现1人扣0.5分，累计不超过5分。
	5
	
	
	

	3
	学籍清理情况
	学籍清理不及时，存在为同一学生以不同类型的高中阶段教育学校身份分别注册学籍，以不同类型职业学校身份分别向教育部门和人社部门申报学生学籍问题的，或在双挂牌学校重复注册学籍的，每发现1人扣0.5分，累计不超过3分。
	3
	
	
	

	4
	联合办学管理
	⑴开展合作办学或在校外设立教学点，联合办学方案未经校长办公会议研究确定的扣2分；⑵没有按照学校隶属关系申请，报省级或设区的市级人社部门批准的扣2分；⑶存在跨市开办校外办学点的扣2分；⑷存在与不具备学制教育招生资质的培训机构开展联合办学情况的，本项目不得分。
	6
	
	
	


二、资助政策落实情况（25分）

	序号
	检查内容
	计分标准
	分值
	自评打分
	检查打分
	扣分原因

	1
	制度完善情况
	⑴未制定免学费和助学金具体实施办法的扣1分；⑵没有建立并落实校长在学籍信息和资助申请信息审核、资助资金预决算、资助资金管理和使用等方面的工作职责的，扣1-2分；⑶没有把学生学籍管理、国家助学金和免学费补助资金管理纳入班主任工作内容的，扣1-2分；⑷政策解读和宣传不到位，学生特别是新生对免学费、助学金政策及后续政策调整内容不了解的，扣1分。
	6
	
	
	

	2
	机构建设情况
	⑴没有成立学校领导和部门负责人共同参与的学生资助管理工作机构，配备熟悉政策、责任心强、业务能力过硬的专职人员负责学生资助管理工作的，扣2分；⑵资助管理工作机构未与学校招生就业、学生管理、财务、纪检等部门开展联系、沟通不到位的，扣1分。
	3
	
	
	

	3
	认定受助资格
	⑴未按照“学生申请、学校审查、张榜公示、上级审批、公开发放”程序开展资助工作的，扣2分；⑵出现受助学生2次以上享受国家助学金的，扣1分；⑶没有建立包括学生代表参加的国家助学金、免学费补助资金评审机制，助学金发放名单在学校班级、系部和学校三级显著位置公示不足5个工作日的，扣1-2分。
	5
	
	
	

	4
	审批及时性
	存在资助申报审批滞后，导致符合资助条件的学生未能及时享受到资助政策的，每发现1人扣0.5分，累计不超过3分。
	3
	
	
	

	5
	申报真实性
	⑴将面向企业新录用职工、农村转移就业劳动者、失业人员、毕业年度高校毕业生、服役期内士兵等群体开展的各类职业培训学员，以及其他不符合受助条件的学生，纳入技工院校国家资助政策范围的，每发现1人扣0.5分,累计不超过8分；⑵因学校申报、审核等原因，致使助学金不能按时或不能发放的，扣2分；⑶存在虚构学生信息，骗取国家资助资金的行为的，本项目不得分。
	8
	
	
	


三、资助资金管理情况（25分）

	序号
	检查内容
	计分标准
	分值
	自评打分
	检查打分
	扣分原因

	1
	资金管理制度
	⑴没有建立免学费和助学金资金预决算制度，综合预决算未纳入主管部门管理的，扣1分；⑵收到拨付的学生资助专项资金后，没有召开院（校）长办公会集体研究，由学校学生资助管理部门、财务部门和有关部门共同向办公会做出汇报，说明资金分解、发放的依据、资金结余的情况及原因的，扣2分；⑶每期发放学生资助资金时，没有将拟发放人员名单与学籍管理系统中审批通过的受助人员名单进行比对，出现差错的，扣1分；⑷没有建立结余资金管理制度的，扣1分。
	5
	
	
	

	2
	专账管理情况
	⑴没有对免学费和助学金资金进行专账管理，实行专账核算、专人管理、专款专用的，扣3分；⑵助学金没有按学期申请和评定，按月发放的，扣2分；⑶存在帐外设帐、私存专项资金问题的，资助资金管理情况整体项目不得分。
	5
	
	
	

	3
	中职卡使用
情况
	⑴没有为受助学生办理中职资助卡，实现国家助学金全部通过银行途径直接发放到困难学生手中的，扣4分；⑵办理中职卡时，存在向学生收取卡费或押金等费用，以及以实物或服务等形式，抵顶或扣减国家助学金等问题的，扣1分；⑶受助学生签字不齐全，每发现1人扣0.5分，累计不超过2分；⑷存在直接发放现金现象的，扣1-2分；⑸存在滞留资助资金问题的，扣1-2分；⑹存在虚报、冒领、截留、挤占、套取、挪用资助资金等违法违规问题的，资助资金管理情况整体项目不得分。
	10
	
	
	

	4
	收费情况
	⑴存在因实施免学费而提高其他收费标准的，扣1分；⑵存在擅自设立收费项目乱收费问题的，扣3分。
	4
	
	
	

	5
	资金结余情况
	⑴存在结余资金管理不规范、底数不清等问题的，扣0.5-1分；⑵学校目前免学费资金共结余       万元；国家助学金资金结余       万元。
	1
	
	
	


四、信息系统使用情况（20分）

	序号
	检查内容
	计分标准
	分值
	自评打分
	检查打分
	扣分原因

	1
	账户设置管理
	⑴除校长用户外，没有建立教务管理、学籍管理、免学费管理、助学金管理、毕业管理等用户，扣1-2分；⑵各级各类用户没有实行专人负责制，扣1-2分；⑶用户没有签订保密承诺书，扣1分。
	5
	
	
	

	2
	学校信息填报
	院校占地面积、院校详细地址、建筑面积、实训设施设备、教师情况、联系方式等信息填写不完整，没有根据变化情况及时更新，扣1-2分。
	2
	
	
	

	3
	系统使用情况
	⑴未在每年4月20日和10月20日前完成春季学期和秋季学期享受免学费和国家助学金政策学生的信息系统申报工作，扣1分；⑵学校没有每月如实申报变动（增加和减少）的助学金受助学生名单，扣1-2分；⑶没有向主管部门上报申报数据真实性声明,扣1分；⑷助学金受助学生信息（包括身份证号、年级、班级、专业、联系电话等）不够真实、客观，每发现1人扣0.5分，累计不超过5分。
	9
	
	
	

	4
	毕业证书管理
	⑴开设专业名称与《全国技工院校专业目录》（2013年修订）不相符，生成的毕业证书信息不够准确规范，扣1分；⑵没有在信息系统内进行毕业和结业处理，生成毕业证书编号不准确，扣1分；⑶没有按时进行毕业证书的验印等工作的，扣1分；⑷2015年9月后毕业证书不能通过证书查询系统公开查询，扣1-2分。
	4
	
	
	


五、档案管理情况（10分）

	序号
	检查内容
	计分标准
	分值
	自评打分
	检查打分
	扣分原因

	1
	管理制度
	⑴没有建立学生资助档案管理制度的，扣1-2分；⑵没有指定专人负责本校学生资助工作档案材料的收集、整理、归档工作的，扣1-2分。
	3
	
	
	

	2
	档案规范性
	⑴在学生资助过程中形成的各种原始材料、文件和历史记录（包括国家、省、市和学校制定的学生资助政策文件、受助学生申请表、汇总表、公示资料照片、学生签字手续、银行对账单、学校发放台帐等原始凭证、材料等），不够齐全的，扣1-2分；⑵有关凭证和工作情况没有按年度建档备查，达到学生信息及时建档、历史资料有据可查、辅助材料清晰齐全、基础数据全面准确要求的，扣2-3分。
	5
	
	
	

	3
	设施完备性
	没有建立档案室，没有分年度建立专门的学生资助工作档案柜的，扣1-2分。
	2
	
	
	


注：1. 以上5方面21个项目，未出现扣分情况的不扣分；分值逐项（或逐条）扣满为止，不出现负分；
2. 自2018年秋季学期开始，学校开设专业名称要与《全国技工院校专业目录》（2018年修订）相符；
3.应建立资助自查、检查长效机制，对《技工院校学生资助管理自查评估表》中的扣分项应立即整改；对“学籍注册情况”“联合办学管理”“申报真实性”“专账管理情况”“中职卡使用情况”任意1个项目存在整项目不得分情况的，应暂停核发免学费和国家助学金资金，2个项目存在整项目不得分情况的，应暂停核发免学费、国家助学金资金和全日制招生资质。
